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)××企业复工复产工作方案（模板）

一、企业基本信息
企业名称（盖章）：***
企业地址：***
社会统一信用代码：***
行业类别：***
主要业务：***
法定代表人及联系电话：***，***
企业联系人及联系电话：***，***
员工总数：*
复工复产人数：*
申请复工复产时间：*月*日（预计时间）
其他情况说明：
二、疫情防控措施
（一）加强组织管理。
成立***企业疫情防控应急管理工作小组：
组长：* *  （应为企业主要负责人）
副组长：***、***、* *
成员：***、***部门负责同志。
应急管理工作小组由单位主要负责人负总责，小组主要承担此次疫情防控的决策部署和措施落实，具体职责如下：
    1.牵头负责企业整体防疫保障工作，包括疫情期间单位人员管理、日常体温监测，疫情突发事件处置、必要物资保障等工作。
    2.加强返津人员管理，落实外地返津员工按照风险等级分类管理，通过天津疫情防控和复工复产“健康码”实行管理，对于健康码为“绿码”员工体温检测正常即可复工，“橙码”“红码”员工暂不返岗，待满足疫情防控条件正常后转为“绿码”即可复工。落实企业全体员工健康卡监测制度，每天上下午分两次进行体温监测记录，在做好内部管理同时，加强外来人员登记管理、体温监测。
    3.组织落实疫情防护的各项措施，加强环境治理和消杀工作，加强疫情防控知识宣传，增强全体员工自我防护能力。
4. 加强疫情期间企业安全生产工作，加强对安全、消防工作的宣传、教育培训工作，切实提高企业全体员工的安全责任意识，落实各项责任制度
    5.密切关注企业在疫情防控和安全生产方面的突发事件，如遇突发事件按照程序做好应急处置。
（二）加强员工信息排查登记。
对外地返津人员排查监测，建立员工健康卡，对员工个人和家属进行体温监测，做好信息排查，通过天津疫情防控和复工复产“健康码”对员工实行分类管理，每天以（微信、电话反馈、实地报送）等方式统计员工的体温及身体健康状况，并做好记录，发现异常，及时反馈，并持续关注。
（三）加强物资保障。
设置体温监测点，配备符合规定的体温检测设备，准备足够数量的适用口罩，储备足够的消毒剂并掌握其配置使用方法，确保洗手设施、皂液完备，根据使用情况对防控物资提前予以补充。
	物资品名
	数量
	使用周期

	额温枪
	
	

	口罩
	
	

	洗手液
	
	

	消毒液
	
	

	手套
	
	

	……
	
	


（四）加强环境治理。
严格做好环境清洁治理工作和消杀工作，每天上下午分两次对办公环境进行消杀，并做好记录，在醒目位置做好消毒公示。加强办公环境通风透气，每日上下午保持通风不少于      。按照《中央空调监测标准》，对中央空调进行消毒、检查。
（五）制定应急处置程序。
    疫情防控期间，在**处设置隔离间，复工期间发现员工出现发热、感冒、咳嗽等疑似症状，由**部门**人具体负责，按照以下流程进行处置。（根据企业所属社区，对照《和平区社区卫生服务中心联系人一览表》中的联系方式完成以下流程图）
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（六）加强内部管理。
[bookmark: _GoBack]实行（弹性、错峰）工作制，严格执行《关于印发新冠肺炎期间商务楼宇疫情防控措施指南的通知》（津新冠防指〔2020〕106号）、《关于调整新冠肺炎期间商务楼宇和商住混用楼宇疫情防控措施的通知》（津新冠防指〔2020〕166号）要求，保障人均办公面积和人员间隔符合要求，落实通风、消毒，食堂要单排或分散就餐，保证上岗人员佩戴口罩。实行错峰上下班等防控责任，上班时间分为*点或*点，加强进出人员登记管理。
（七）加强宣传教育。
围绕疫情防控制定知识培训计划，在***所显著位置或通过信息化手段开设宣传专栏，开展相关知识宣传普及，提高员工自我防护意识和能力。
三、安全生产措施
（一）制定安全生产工作措施。
措施要清晰具体、切实可行，明确各项安全防范和应急处置要求，明确具体责任人。
（二）彻底排查整治隐患。
非生产性企业应排查用电安全性，正确使用、储存酒精等易燃类防护用品，防火防爆。
（三）开展安全培训教育。
要对员工进行岗前安全生产培训教育。
（四）确保主要负责人就位。
复工复产前，企业主要负责人必须就位，确保复工复产时能够现场带班。
（五）作出安全生产专门部署
对本年度特别是疫情防控期间安全生产计划进行安排，提升全员安全生产意识，明确安全生产工作要求。
（六）做好提格管理准备。
要制定并落实必要的准备措施，加强检维修和特殊作业安全管控，确保必须开展的特殊作业实施升级管理。
（七）履行告知核查程序。
化工（危险化学品）医药、冶金、陆上石油天然气开采企业复工复产前，必须向所在区应急管理局提出申请，经区应急管理局核查通过后方可复工复产。
     （以上各项内容请企业结合自身实际进行补充完善，安全生产应急措施具体可参考《和平区企业复工复产安全生产事故应急处置预案》）                                       
和平区社区卫生服务中心联系人一览表
	社区卫生服务中心
	联系人
	联系方式

	小白楼街社区卫生服务中心
	刘莹
	23393814

	新兴街社区卫生服务中心
	程云昀
	23354693

	五大道街社区卫生服务中心
	尹洁
	23317782

	劝业场街社区卫生服务中心
	林增辉
	27229546

	南市街社区卫生服务中心
	袁雪
	27223059

	南营门街社区卫生服务中心
	赵永安
	27810334
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